
ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗ & ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΟΥ ΕΝΤΥΠΟΥ 
ΑΙΤΗΣΗΣ ΑΛΛΑΓΗΣ ΝΟΜΙΜΟΥ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 

 
Η συμπλήρωση του εντύπου της αίτησης αλλαγής νόμιμου εκπροσώπου αποτελεί βασική 
προϋπόθεση για την τροποποίηση των στοιχείων του νόμιμου εκπροσώπου, όπως αυτά 
εμφανίζονται στο ισχύον εγκεκριμένου Τεχνικού Παραρτήματος του εκάστοτε έργου, που 
υλοποιείται στο πλαίσιο του Προγράμματος «Ενίσχυση Μ.Μ.Ε. που δραστηριοποιούνται 
στους τομείς Μεταποίησης – Τουρισμού – Εμπορίου – Υπηρεσιών στο πλαίσιο του ΕΣΠΑ 
2007-2013». 
 
Για την επιτυχή συμπλήρωση της αίτησης ο δικαιούχος της ενίσχυσης πρέπει: 
 
 Να τηρεί τον Οδηγό του Προγράμματος καθώς και τους κανόνες και τον Οδηγό 

Υλοποίησης του Προγράμματος. 
 Να ακολουθήσει πιστά τις οδηγίες που παρατίθενται παρακάτω για τη συμπλήρωση του 

εξωσυστημικού (εκτός ΠΣΚΕ) αρχείου excel ανά φύλλο εργασίας. 
 

Το εν λόγω αίτημα αλλαγής νόμιμου εκπροσώπου πρέπει να συμπληρωθεί σε ηλεκτρονική 
μορφή στο επισυναπτόμενο αρχείο excel. Κατόπιν πρέπει να  εκτυπωθεί, να σφραγιστεί με τη 
σφραγίδα της επιχείρησης και να υπογραφεί από το Νόμιμο Εκπρόσωπό της (φύλλο 
εργασίας 2). 
 
ΠΡΟΣΟΧΗ!!!!! 
Το αίτημα πρέπει να υποβληθεί τόσο σε ηλεκτρονική μορφή (με αποθήκευση excel 
π.χ. σε cd) και σε έντυπη μορφή σύμφωνα με τις ως άνω οδηγίες. 
 
Ακολουθούν οι αναλυτικές οδηγίες συμπλήρωσης του αρχείου excel ανά Φύλλο Εργασίας. 
 
 

 ΕΞΩΦΥΛΛΟ (Φύλλο Εργασίας 1) 
 
Συμπληρώνεται ο Κωδικός Πράξης (Έργου) της πρότασης (ΒΕΣ-ΧΧΧΧΧ) καθώς και η 
επωνυμία του δικαιούχου της ενίσχυσης, σύμφωνα με τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου 
Τεχνικού Παραρτήματος. 
 

 
 ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ  (Φύλλο Εργασίας 2) 
 
 
*Προσοχή: Κάποια από τα κελιά της στήλης H του φύλλου εργασίας, που είναι κρυμμένη, 
είναι προσυμπληρωμένα με δεδομένα που δεν πρέπει σε καμία περίπτωση να διαγραφούν.  
 

1. Τροποποίηση 
 

Είδος τροποποίησης: Συμπληρώνεται το είδος της τροποποίησης, που στη συγκεκριμένη 
περίπτωση είναι «ΑΛΛΑΓΗ ΝΟΜΙΜΟΥ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΥ». 
Αριθμός αιτήματος: Συμπληρώνεται ο αριθμός του Αιτήματος Τροποποίησης 
Επωνυμία δικαιούχου (Επιχείρησης): Συμπληρώνεται η επωνυμία της επιχείρησης, 
σύμφωνα με τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος του έργου. 
Κωδικός Πράξης (έργου): Συμπληρώνεται ο Κωδικός του Έργου (ΒΕΣ – ΧΧΧΧΧ) 
Έναρξη υλοποίησης έργου: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης υλοποίησης έργου 
(ημερομηνία Απόφασης Ένταξης) 
Λήξη υλοποίησης έργου: Συμπληρώνεται η ημερομηνία λήξης υλοποίησης έργου σύμφωνα 
με τον Οδηγό του Προγράμματος, ανάλογα με την θεματική ενότητα του κάθε έργου. 
 
 

1.1 Στοιχεία Νόμιμου Εκπροσώπου Έργου Βάσει Ένταξης 
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Επώνυμο: Συμπληρώνεται το επώνυμο του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης, 
σύμφωνα με τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος του έργου. 
Όνομα: Συμπληρώνεται το όνομα του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης, σύμφωνα με 
τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος του έργου. 
Α.Φ.Μ.: Συμπληρώνεται το ΑΦΜ του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης, σύμφωνα με 
τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος του έργου. 
Περιφερειακή Ενότητα, Διεύθυνση Επικοινωνίας (οδός – Αριθμός, Πόλη, Ταχ. 
Κώδικας): Συμπληρώνονται τα στοιχεία διεύθυνσης του Νομίμου Εκπροσώπου της 
επιχείρησης, σύμφωνα με τα στοιχεία του ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος 
του έργου. 
Τηλέφωνο (σταθερό), Τηλέφωνο (Κινητό), Fax, E-mail: Συμπληρώνονται τα στοιχεία 
επικοινωνίας του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης, σύμφωνα με τα στοιχεία του 
ισχύοντος εγκεκριμένου τεχνικού παραρτήματος του έργου. 
 
 

1.2  Στοιχεία Νόμιμου Εκπροσώπου Έργου Βάσει Τροποποίησης 
 
Επώνυμο: Συμπληρώνεται το επώνυμο του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης βάσει 
της αιτούμενης τροποποίησης 
Όνομα: Συμπληρώνεται το όνομα του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης βάσει της 
αιτούμενης τροποποίησης 
Α.Φ.Μ.: Συμπληρώνεται το ΑΦΜ του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης βάσει της 
αιτούμενης τροποποίησης 
Περιφερειακή Ενότητα, Διεύθυνση Επικοινωνίας (οδός – Αριθμός, Πόλη, Ταχ. 
Κώδικας): Συμπληρώνονται τα στοιχεία διεύθυνσης του Νομίμου Εκπροσώπου της 
επιχείρησης βάσει της αιτούμενης τροποποίησης 
Τηλέφωνο (σταθερό), Τηλέφωνο (Κινητό), Fax, E-mail: Συμπληρώνονται τα στοιχεία 
επικοινωνίας του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης βάσει της αιτούμενης 
τροποποίησης 

 
 

1.3  Συμμετοχή Νόμιμου Εκπροσώπου Στην Επιχείρηση 
 
1.3.1 Ο νέος Νόμιμος Εκπρόσωπος είναι μέτοχος στην επιχείρηση; Συμπληρώνεται εάν 
ο νόμιμος εκπρόσωπος είναι εταίρος/μέτοχος στην επιχείρηση με επιλογή ανάμεσα στις 
προσυμπληρωμένες απαντήσεις της dropdown list (μενού επιλογών) («ΝΑΙ»/ «ΟΧΙ») 
 
 

1.4  Στοιχεία Συμμετοχής Νόμιμου Εκπροσώπου Σε Άλλες Επιχειρήσεις 
 
1.4.1 Ο νέος Νόμιμος Εκπρόσωπος συμμετέχει σε άλλες επιχειρήσεις; Συμπληρώνεται 
εάν ο νόμιμος εκπρόσωπος συμμετέχει σε άλλη επιχείρηση με επιλογή ανάμεσα στις 
προσυμπληρωμένες απαντήσεις της dropdown list (μενού επιλογών) («ΝΑΙ»/ «ΟΧΙ»). 
Εφόσον το πεδίο 1.4.1. απαντηθεί με «ΝΑΙ» συμπληρώνονται τα στοιχεία των επιχειρήσεων 
στον πίνακα της ενότητας 1.4 
Α/Α: Συμπληρώνονται με αύξουσα αρίθμηση οι επιχειρήσεις στις οποίες συμμετέχει ο 
Νόμιμος Εκπρόσωπος. 
Επωνυμία: Συμπληρώνεται η επωνυμία της Επιχείρησης στην οποία συμμετέχει ο Νόμιμος 
Εκπρόσωπος 
Έτος ίδρυσης: Συμπληρώνεται το έτος ίδρυσης της Επιχείρησης στην οποία συμμετέχει ο 
Νόμιμος Εκπρόσωπος 
Αντικείμενο Επιχείρησης: Συμπληρώνεται το αντικείμενο της Επιχείρησης στην οποία 
συμμετέχει ο Νόμιμος Εκπρόσωπος 
Ποσοστό Συμμετοχής: Συμπληρώνεται το ποσοστό συμμετοχής του Νόμιμου Εκπροσώπου 
στην άλλη επιχείρηση 
Θέση στην Επιχείρηση: Συμπληρώνεται η θέση του Νόμιμου Εκπροσώπου στην άλλη 
επιχείρηση 
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1.5  Συνδεδεμένες Επιχειρήσεις 
 
Στον πίνακα 1.5.1 απαιτείται να συμπληρωθούν οι συνδεδεμένες με το δικαιούχο της 
ενίσχυσης επιχειρήσεις, με ενσωματωμένες τυχόν νέες συνδεδεμένες επιχειρήσεις που 
προέκυψαν από την αλλαγή του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης. 
 
 
1.5.1 Στοιχεία συνδεδεμένων Επιχειρήσεων:    
 
Α/Α: Συμπληρώνονται με αύξουσα αρίθμηση οι συνδεδεμένες με το δικαιούχο της ενίσχυσης 
επιχειρήσεις, με ενσωματωμένες τυχόν νέες συνδεδεμένες επιχειρήσεις που προέκυψαν από 
την αλλαγή του Νομίμου Εκπροσώπου της επιχείρησης. 
Επωνυμία Επιχείρησης: Συμπληρώνεται η επωνυμία της εκάστοτε συνδεδεμένης 
επιχείρησης. 
Ποσοστό Συμμετοχής: Συμπληρώνεται το ποσοστό συμμετοχής/σύνδεσης των 
επιχειρήσεων.  
Περιγραφή Θέση (Διαχειριστής, Νόμιμος Εκπρόσωπος, Μέτοχος, Διευθύνων 
Σύμβουλος): Συμπληρώνεται ο Νόμιμος Εκπρόσωπος στην συνδεδεμένη επιχείρηση 
Αριθμός Απασχολουμένων σε ΕΜΕ στην τελευταία διαχειριστική χρήση: 
Συμπληρώνεται ο αριθμός των ΕΜΕ της συνδεδεμένης επιχείρησης κατά την τελευταία 
κλεισμένη διαχειριστική χρήση. 
Σύνολο Ενεργητικού (€) τελευταίας διαχειριστικής χρήσης: Συμπληρώνεται το σύνολο 
του ενεργητικού της συνδεδεμένης επιχείρησης κατά την τελευταία κλεισμένη διαχειριστική 
χρήση. 
Κύκλος εργασιών (€) τελευταίας διαχειριστικής χρήσης: Συμπληρώνεται ο κύκλος 
εργασιών της συνδεδεμένης επιχείρησης κατά την τελευταία κλεισμένη διαχειριστική χρήση. 
 
 

1.6  Συνεργαζόμενες Επιχειρήσεις 
 
Στον πίνακα 1.5.1 απαιτείται να συμπληρωθούν οι συνεργαζόμενες με το δικαιούχο της 
ενίσχυσης επιχειρήσεις. 
 
1.6.1 Στοιχεία συνεργαζόμενων Επιχειρήσεων:    
 
Α/Α: Συμπληρώνονται με αύξουσα αρίθμηση οι συνεργαζόμενες με το δικαιούχο της 
ενίσχυσης επιχειρήσεις. 
Επωνυμία Επιχείρησης: Συμπληρώνεται η επωνυμία της εκάστοτε συνεργαζόμενης 
επιχείρησης. 
Ποσοστό Συμμετοχής: Συμπληρώνεται το ποσοστό συμμετοχής του Νόμιμου Εκπροσώπου 
στην συνεργαζόμενη επιχείρηση 
Περιγραφή Θέση (Διαχειριστής, Νόμιμος Εκπρόσωπος, Μέτοχος, Διευθύνων 
Σύμβουλος): Συμπληρώνεται ο Νόμιμος Εκπρόσωπος στην συνδεδεμένη επιχείρηση 
Αριθμός Απασχολουμένων σε ΕΜΕ στην τελευταία διαχειριστική χρήση: 
Συμπληρώνεται ο αριθμός των ΕΜΕ της συνεργαζόμενης επιχείρησης κατά την τελευταία 
διαχειριστική χρήση 
Σύνολο Ενεργητικού (€) τελευταίας διαχειριστικής χρήσης: Συμπληρώνεται το σύνολο 
του ενεργητικού της συνεργαζόμενης επιχείρησης κατά την τελευταία κλεισμένη διαχειριστική 
χρήση. 
Κύκλος εργασιών (€) τελευταίας διαχειριστικής χρήσης: Συμπληρώνεται ο κύκλος 
εργασιών της τελευταίας διαχειριστικής χρήσης της συνεργαζόμενης επιχείρησης 
 
 

1.7  Επιχορηγήσεις De Minimis Συνεργαζόμενων/Συνδεδεμένων Επιχειρήσεων 
 
1.7.1 Οι Επιχειρήσεις έχουν λάβει ενισχύσεις ήσσονος σημασίας (De Minimis):            
Συμπληρώνεται εάν ως άνω συνεργαζόμενες/συνδεδεμένες επιχειρήσεις έχουν λάβει 
ενισχύσεις ήσσονος σημασίας (De Minimis) με επιλογή ανάμεσα στις προσυμπληρωμένες 
απαντήσεις της dropdown list (μενού επιλογών) («ΝΑΙ»/ «ΟΧΙ») 
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1.7.2 Πίνακας ενισχύσεων που υπάγονται στον Κανόνα Ήσσονος Σημασίας (De 
minimis) των συνδεδεμένων/συνεργαζόμενων επιχειρήσεων από1/1/2011 μέχρι την 
ημερομηνία ένταξης.  
Ονομασία Προγράμματος: Συμπληρώνεται η ονομασία του προγράμματος που υπάγεται 
στον κανόνα De minimis  με το οποίο έχει ενισχυθεί η συνεργαζόμενη/συνδεδεμένη 
επιχείρηση. 
Φορέας Χορήγησης της Ενίσχυσης: Συμπληρώνεται ο φορέας χορήγησης της ενίσχυσης 
De minimis  με το οποίο έχει ενισχυθεί η συνεργαζόμενη/συνδεδεμένη επιχείρηση. 
Αρ. Πρωτ/λου & Ημ/νία Εγκριτικής Απόφασης: Συμπληρώνεται ο αριθμός πρωτοκόλλου 
και η ημερομηνία της Εγκριτικής Απόφασης υπαγωγής σε πρόγραμμα σύμφωνα με τον 
κανόνα De minimis  με το οποίο έχει ενισχυθεί η συνεργαζόμενη/συνδεδεμένη επιχείρηση. 
Εγκριθέν Ποσό Ενίσχυσης: Συμπληρώνεται το εγκριθέν ποσό ενίσχυσης της 
συνεργαζόμενης/συνδεδεμένης επιχείρησης. 
Καταβληθέν ποσό Ενίσχυσης & Ημ/νία Καταβολής: Συμπληρώνεται το ποσό ενίσχυσης 
που έχει καταβληθεί στην συνεργαζόμενη/συνδεδεμένη επιχείρηση και η ημερομηνία 
καταβολής. 
Τρέχουσα Φάση εξέλιξης του Έργου:  Συμπληρώνεται η τρέχουσα φάση εξέλιξης του 
έργου στο οποίο έχει υπαχθεί η συνεργαζόμενη/ συνδεδεμένη επιχείρηση. 
ΑΦΜ του δικαιούχου: Συμπληρώνεται το ΑΦΜ της συνεργαζόμενης/συνδεδεμένης 
επιχείρησης. 
 
 

2. Τεκμηρίωση Αιτήματος 
 
Στο πεδίο αυτό συμπληρώνεται η τεκμηρίωση του αιτήματος αλλαγής Νόμιμου Εκπροσώπου 
Δικαιούχου. 

 
3. Επισυναπτόμενα Έγγραφα 

 
Στο πεδίο αυτά αναφέρονται τα έγγραφα που επισυνάπτονται για την τεκμηρίωση του 
αιτήματος αλλαγής νομίμου Εκπροσώπου. 
 
 


